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АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.06.2025 № 76
р.п. Советское
Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при которых проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экспертизе»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2018 № 800 «О проведении рекультивации и консервации земель», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Саратовской области от 20.12.2021 № 1118-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Советского муниципального района от 20.06.2023 № 61 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Советского муниципального образования», руководствуясь Уставом Советского муниципального образования, администрация Советского муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при которых проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экспертизе» (прилагается).


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в установленном порядке.
Глава администрации

Советского муниципального образования                                 Е.В. Дьяконова

Тараненко Ю.А.

6 12 38 

Приложение к постановлению администрации Советского муниципального образования 











от 09.06.2025 № 76
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при которых проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экспертизе»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Предмет регулирования административного регламента  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при которых проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экспертизе» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.1.3. Муниципальная услуга предоставляется в границах Советского муниципального образования Советского муниципального района в отношении земельных участков, находящихся в собственности Советского муниципального образования.
1.2. Круг заявителей


1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо уполномоченные ими представители (далее - заявители) из числа:

1.2.1.1. лиц, деятельность которых привела к деградации земель, в том числе правообладатели земельных участков, лица, использующие земельные участки на условиях сервитута, публичного сервитута, а также лица использующие земли или земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов;

1.2.1.2. в случае если лица, деятельность которых привела к деградации

земель сельскохозяйственного назначения, не являются правообладателями земельных участков и у правообладателей земельных участков отсутствует информация о таких лицах, арендаторы земельных участков, землепользователи, землевладельцы (за исключением случаев ухудшения качества земель в результате воздействия природных явлений при условии, что арендаторами, землепользователями, землевладельцами принимались меры по охране земель сельскохозяйственного назначения в соответствии с земельным законодательством).

1.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством информационных технологий, предусмотренных статьями  9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022  № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием  биометрических персональных данных, о  внесении изменений в отдельные законодательные акты  Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, а также справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении заявителя непосредственно специалистом администрации Советского муниципального образования (далее – Администрация), предоставляющим муниципальную услугу;

- с использованием средств телефонной связи при обращении в Администрацию (телефон 8(845 66) 61238);

- путем обращения в письменной форме почтой в адрес Администрации (413205, Саратовская область, Советский район, р.п. Советское, ул. Ленина, д. 12) или по адресу электронной почты Администрации (sovetskoe.adm@yandex.ru).

Со дня регистрации заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в рабочее время администрации по электронной почты, а также в письменном виде. 

Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги: 

- способ получения результата предоставления муниципальной услуги;

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- запись на прием в Администрацию для подачи заявления на предоставление муниципальной услуги;

- формирование заявления;

- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;  

- наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги; 

- наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги; 

- состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной услуги, а также наименование информационного ресурса, в котором размещена такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является реестровая запись);

- наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения заявления.


1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан ответственный исполнитель подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора по телефону не должно превышать 15 минут.

1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги по письменным запросам заявителей направляется почтой в адрес заявителя, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

В своем обращении гражданин в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ направляется в письменной форме. 

1.3.4. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга - «Согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при которых проект рекультивации земель до его утверждения подлежит государственной экспертизе» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется администрацией Советского муниципального образования (далее - Администрация).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:  


- согласование проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, оформленное на бланке Администрации (приложение № 3); 


- отказ в согласовании проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, оформленный на бланке Администрации (приложение № 4).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 20 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию. 


Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет: 


- при личном приеме - в день обращения заявителя;  


- в электронной форме - в срок, не превышающий одного рабочего дня; 


- по средствам почтового отправления - три рабочих дня. 


Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Советского муниципального района по адресу https://sovetskoe-r64.gosweb.gosuslugi.ru. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление).

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.3. В заявлении должны быть указаны следующие сведения:


1) площадь земельного участка, подлежащего рекультивации;


2) кадастровый номер земельного участка (при наличии);


3) местоположение земельного участка, подлежащего рекультивации;


4) способ направления результата предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Форму заявления заявитель может получить:


1) лично у специалиста Администрации;


2) на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

2.6.5. Заявление (документы) может быть подано заявителем одним из следующих способов:


1) лично;


2) через законного представителя;


3) с использованием средств почтовой связи;


4) в электронной форме по электронному адресу sovetskoe.adm@yandex.ru.

2.6.6. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя на представление интересов заявителя и на обращение за получением муниципальной услуги в 1 экз.;

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц) в 1 экз.;

- согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту; 

- проект рекультивации земель, подготовленный в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.07.2018 № 800 «О проведении рекультивации и консервации земель» (оригинал не менее 2 экз. и в форме электронных документов (в формате docx и pdf) в 1 экз.).


2.6.7. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) оригинал выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц) в 1 экземпляре.


Заявитель может получить данный документ в Федеральной налоговой службе и ее территориальных органах, в рамках предоставления государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

2) оригинал выписки из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок в 1 экз.


Заявитель может получить данный документ в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии, и ее территориальных органах в рамках предоставления государственной услуги по предоставлению сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.6.8. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.7. настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В случае если документы, указанные в пункте 2.6.7. настоящего Административного регламента, не представлены заявителем, специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.9. Специалисты Администрации не вправе:

требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона, в соответствии с нормативным и правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

отказывать заявителю:


- в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги;


- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.7.1. Основания для отказа в согласовании проекта рекультивации земель:

а) мероприятия, предусмотренные проектом рекультивации, не обеспечат соответствие качеств земель сельскохозяйственного назначения требованиям, предусмотренным пунктом 5 Правил проведения рекультивации  земель, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 10.07.2018 № 800 «О проведении рекультивации и консервации земель»;

б) мероприятия, предусмотренные проектом рекультивации, которые не обеспечат восстановление земель сельскохозяйственного назначения до состояния пригодного для их использования в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, путем обеспечения соответствия качества земель нормативам качества окружающей среды и требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, а также нормам и правилам в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения, но не ниже показателей состояния плодородия земель сельскохозяйственного назначения, порядок государственного учета которых устанавливается Министерством сельского хозяйства Российской Федерации применительно к земельным участкам однородным по типу почв и занятым однородной растительностью в разрезе сельскохозяйственных угодий;

в) площадь рекультивируемых земель сельскохозяйственного назначения и земельных участков, предусмотренная Проектом рекультивации, не соответствует площади земель и земельных участков, в отношении которых требуется проведение рекультивации;

г) раздел «Пояснительная записка» проекта рекультивации земель содержит недостоверные сведения о рекультивируемых землях сельскохозяйственного назначения и земельных участках;

д) несогласие с целевым назначением и разрешенным использованием земель сельскохозяйственного назначения после их рекультивации, если такое целевое назначение и разрешенное использование не соответствуют целевому назначению и разрешенному использованию, установленным до проведения рекультивации. 

На любой стадии административных процедур до принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) по предоставлению муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании письменного заявления. 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя в отделе не превышает 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день их представления (поступления) в Администрацию в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Административного регламента, в течение 10 минут.

Регистрация запроса заявителя, поступившего в Администрацию в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги


Вход в здание оформляется вывеской с указанием основных реквизитов Администрации. 


Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 


Непосредственно в здании органа местного самоуправления размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов. 


Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами. 


Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью. 


Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности. 


На стенде размещается следующая информация: 


- полное наименование и месторасположение Администрации, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов; 


- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; 


- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 


- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 


- порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

	№ п/п
	Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги
	Единица измерения
	Норматив ное значение

	1
	2
	3
	4

	1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

	1.1
	Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока 

предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
	%
	100%

	2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

	2.1
	Наличие полной и достоверной, доступной для заявителя информации о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на Официальном сайте Администрации
	да/нет
	да

	3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

	3.1
	Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, от общего количества поступивших жалоб
	ед.
	0

	3.2
	Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	3.3
	Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям настоящего Административного регламента (места ожидания, места для заполнения заявителями документов, места общего пользования)
	да/нет
	да

	4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

	4.1
	Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием
	%
	95%

	5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

	5.1
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:
	
	

	
	- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	раз/минут
	1/15 мин.

	
	- при получении результата муниципальной услуги
	раз/минут
	1/15 мин.

	6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги 

	6.1
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги
	да/нет
	да

	6.2
	Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	6.3


	Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	да/нет


	да

	6.4
	Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	да/нет
	да

	6.5
	Получение результата предоставления муниципальной услуги 
	да/нет
	да

	6.6
	Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	нет

	6.7
	Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
	да/нет
	да

	7. Иные показатели

	7.1
	Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	%
	100%

	7.2
	Обеспечение обратной связи заявителя с исполнителем муниципальной услуги
	да/нет
	да


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для использования допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень административных процедур:


3.1. При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие варианты: 


3.1.1. Выдача уведомления о согласовании проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 


3.1.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выписки из похозяйственной книги, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок. 


3.1.3 Выдача дубликата не предусмотрена. 

Вариант 1

3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги


1) принятие заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, поступление заявления (документов) в Администрацию средствами почтовой связи либо обращение заявителя в электронной форме по электронной почте.

При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


- регистрирует заявление;


- сообщает заявителю регистрационный номер заявления;


- передает запрос и документы для визирования главе Администрации.

Критерии принятия решения при выполнении административной процедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления (документов).


Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не более 15 минут.

При направлении заявления и документов в Администрацию средствами почтовой связи специалист, уполномоченный на принятие заявления, поступившего посредством почтовой связи:


а) регистрирует запрос в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства;


б) передает запрос главе Администрации рассмотрения и наложения резолюции.


Критерии принятия решения при выполнении административной процедуры отсутствуют.


Результатом административной процедуры является регистрация заявления (документов).

 
Способом фиксации результата административной процедуры является 

присвоение регистрационного номера поступившему заявлению.


Продолжительность административной процедуры не более 5 рабочих дней.

Прием и регистрация запроса в электронном виде.


В случае поступления запроса по электронной почте, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день поступления запроса, осуществляет действия, предусмотренные при получении заявления средствами почтовой связи.


При отсутствии основания для отказа в приеме запроса, указанного в п. 2.7.  настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


а) переносит запрос и документы (при наличии) на бумажный носитель и проставляет на нем дату поступления;

б) направляет заявителю сообщение о получении запроса с указанием входящего регистрационного номера запроса, даты получения запроса. Сообщение о получении запроса направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме запроса.


Результатом административной процедуры является регистрация полученного запроса.


Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступившему запросу.

Продолжительность административной процедуры не более 5 рабочих дней.

3.2.2. Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами


Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принятых документов.


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее - Специалист):

1) устанавливает предмет обращения заявителя;


2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;


3) устанавливает необходимость в направлении межведомственных запросов.

В случае отсутствия необходимости в направлении межведомственных запросов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к исполнению административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является предоставление или непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения об исполнении одной из следующих административных процедур:


- формирование и направление межведомственных запросов;


- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры отсутствует.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение Специалистом документов (сведений) (предоставленных заявителем или полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия), предусмотренных п.2.6. настоящего Административного регламента.

Специалист, после получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.

В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и заявитель имеет право на получение муниципальной услуги, а также отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения с приложением согласованного Проекта рекультивации земель.


Уведомление о согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения с приложением согласованного Проекта рекультивации земель передается на подпись главе Администрации.
При наличии предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Специалист готовит проект уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель.


Проект уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения:


- передается на подпись главе Администрации;


- подлежит регистрации в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является:


1) подписание главой Администрации уведомления согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения с приложением согласованного Проекта рекультивации земель, его поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;


2) подписание главой Администрации уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, его регистрация и поступление Специалисту.
Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера проекту уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель, проекту уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней, но в пределах общего срока оказания муниципальной услуги.

3.2.4. Предоставление результата муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение Специалистом уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения с приложением согласованного Проекта рекультивации земель или уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения.

Специалист уведомляет заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:

- по телефону;

- по адресу электронной почты.

При личном получении результата предоставления муниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представитель заявителя дополнительно предъявляет - доверенность, оформленную в установленном законом порядке). Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю под роспись в журнале учета выданных Уведомлений о согласовании Проекта рекультивации земель или Уведомлений об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель.

При выборе заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги средствами почтовой связи Специалист направляет результат предоставления услуги заявителю в письменной форме заказным письмом по почтовому адресу, указанному в заявлении.

При выборе заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, результат предоставления муниципальной услуги направляется по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Один экземпляр уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель с приложением согласованного Проекта рекультивации земель или уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель, оригинал обращения заявителя и копии документов, предоставленных заявителем или полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, остаются на хранении в Администрации.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю:

1) уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель с приложением согласованного Проекта рекультивации земель;

2) уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель.

Способом фиксации результата административной процедуры является документированное подтверждение направления (вручения) заявителю:

1) уведомления о согласовании Проекта рекультивации земель с приложением согласованного Проекта рекультивации земель;

2) уведомления об отказе в согласовании Проекта рекультивации земель.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней, но в пределах общего срока оказания муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Вариант 2

Исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомление о согласовании проекта рекультивации земель сельскохозяйственного назначения, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо отказ в исправлении таких ошибок

3.3. Заявитель может обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.3.1. Специалист Администрации проверяет обоснованность внесения изменений в документы, выданные заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, и подготавливает проект уведомления об исправлении допущенной опечатки или ошибки, в котором указываются сведения, в которых допущена опечатка или ошибка, либо уведомления об отказе в исправлении допущенной опечатки или ошибки, в котором указываются основания отказа в исправлении допущенной опечатки или ошибки.

3.3.2. Решение об исправлении допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если сведения, содержащиеся в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, не соответствуют сведениям, содержащимся в похозяйственной книге.

3.3.3.  Уведомление об исправлении допущенной опечатки или ошибки или уведомления об отказе в исправлении допущенной опечатки или ошибки оформляются на бланке письма Администрации за подписью главы Администрации и направляются заявителю посредством почтовой связи или на адрес электронной почты заявителя (по выбору заявителя).

3.3.4. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах рассматривается в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации.

Верно:

ведущий специалист администрации

Советского муниципального образования


 М.П. Скрипниченко









